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百科全书编排方式比较研究

严 红

百科全书汇集了人类一 切门类或某一 门类的全面知识
,

供人们学习和查询之用
,

被称为
“
工具书之王

” 。

对百科全书庞大体系的有效利用取决于它的编辑思想和编排

方式
。

本文通过对 5 种英语百科全书的特性对比
,

探讨了人类知识发展及人们知识

需求方式的变化对百科全书性质和编辑体例演化的作用
,

着重比较和分析了这 5 种

百科全书在编排体例上的取舍得失和使用功能上的优劣异同
,

以期充分了解和科学

利用之
。

百科全书是对人类已有知识进行汇集
、

浓缩并使其条理化的产物
,

是人类一切知识门类或某一知识门类

概述性的著述
,

同时也是可供查考的最完备的工具书① 。

由于历史的原因
,

百科全书的教育作用一度成了最

不易为人忽略的方面
,

而百科全书的工具书作用则往往被人忘记
。

但是
,

人类社会发展到现代
,

人们的知识

领域已极其广大
,

学科门类也越来越细
。

单一强调教育作用已不能适应人们的需要
。 “

百科全书作为工具书

的性质与作用
,

早 己替代了它的教育作用
。

这一事实甚 至排除了认为它教育作用与工具书作用并重的性

质
。 ’ ,②

本世纪后期以来出版的新百科全书
,

都特别强调查询作用
,

即工具书作用
。

所以
,

现代评价一部百科全

书的编纂成功与否
,

关键就是要看其查询功能是否健全
。

对于百科全书作用的双重性
,

正如 《新不列颠百科

全书 》 的编者所言
: “

现有的百科全书既要具有实际查考的作用
,

又要具有教育的作用
,

二者缺一不可
。

如果

只强调教育作用
,

不强调查询作用
,

或相反
,

都不能算是好的百科全书
。 ”

包罗万象的百科全书采用了各种编排手段
,

以满足读者的不同需求
。

或者正文条 目按学科体系排
,

另辅

之 以字顺索引
:

这一排列法
,

知识体系清楚
、

明确
,

但分类方法不易掌握
,

影响读者对百科全书的使用
,

因

此
,

要求其字顺索引具有高质量
;
或者正文按条 目的字母顺序排列

,

再通过参照 系统反映条目之间的学科关

系
:

这 一 排列法可以避免分类上的困难
,

但整个知识领域的系统性却被打乱了
,

易于检索而不利于作学科总

体研究
,

虽可借助 J ;

完善的分类索引
,

但这样 又会使前 一方法中的症结重现
。

在条 目撰 写方面
,

百科全书或

者以大条月为主
,

全而系统地介绍某学科领域的知识
,

保持知识的系统性和完整性
,

但必 须以完善的分析索

引来弥补不便于查找某一具体材料的缺陷
;

或者以小条 目为主
,

把知识单元划分得很小
,

这对检索具体的材
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料比较方便
,

但不能使读者得到系统的知识
,

而必须辅之 以具有一定水平的内容分类表
,

以保障百科全书的

寻检和教育的双重作用
。

此两种编排法各有优缺点
,

一直是百科全书编辑工作中难以解决的矛盾
。

百科全书的性质曾发生过三次变化
,

即构成古代的百科全书
,

中世纪的百科全书和现代的百科全书三个

时期
;
而在编排方式上

,

百科全书也经 历了以
“

三学四术
’ ,③为基础的原始分类编排

,

以学科分类为基础的分

类编排和以字母顺序编排为主的三个阶段
。

这两方面的演变时期基本重合
,

并非偶然
。

随着时代的前进
,

人类知识在增加
,

记载这些知识的书籍也

在迅速膨胀
.

人们除了接受系统教育外
,

愈来愈多地需要查检各种不知或知之甚少
,

不懂又想弄懂的问题
,

仅凭教科书再已不能满足需要
.

自然地
,

编排方法和编纂组织方式都是由百科全书的性质变化所决定的
,

随

其变化而变化
,

而这一性质的变化
,

又是深受人类知识的发展和人们变化了的对知识的需求方式的制约和影

响的
。

因此
,

现代工具书性质的百科全书应运而生
。

它的基本特征是
“

(l ) 成为知识启蒙的工具 ; (2 ) 科学

技术内容和实用知识大大增加 ; ( 3) 工具书作用突出
,

字顺编排占主流
; ( 4) 建立起参见和索引系统

,

增进

了工具书的完备性
. ” ④

总而言之
,

百科全书不论是编辑体例的变革— 从按学科分类为主到按字母顺序为主
;
还是整体结构上

的变化— 索引从无到有
,

日趋完善
,

并不断增加附录
,

都体现着百科全书的编纂者们在适应人们各种寻检

查阅需要方面所作的努力
。

近年来
,

对于百科全书的认识大体上有两种观点
:

一是认为百科全书是提供一切

事实资料的
、

便人寻检查阅的工具书
;
一是认为它是给人以完整的

、

系统的知识的精选文库
。

这两种观点都

在影响着百科全书的编纂实践
,

于是就有不同风格
、

不同样式的百科全书编纂出来
。

本文拟剖析以下 5 种英语百科全书的编排方式及其特点
,

即
:

第 14 版 《不列颠百科全书 》 ( E cn cy l oP ae id a

B r it a n n ie a 1 4 t h
e d

. ,

以下简称 E B 1 4 版 )
、

第 1 5 版 《新不列颠百科全书 》 ( N e
w E n e y e l o p a e

d i
a

B
r i t a n it ie a 1 5 t h

e
d

. ,

以下简称 E B l s 版 )
、

《美国百科全书 》 ( E n e
卯 l

o p e
d i

a A m e r ie a n a ,

以下简称 E A )
、

(科里尔百科全书 》

(美 ) ( C o
l li

e r , 5 E n e y e
l
o p e

d i
a ,

以下简称 C E ) 和 (兰登书屋百科全书 》 ( T h
e

R
a n d

o m H
o u s e E n e y e lo p e

d ia
,

以

下简称 R H E )
,

以利于人们对百科全书的科学利用
。

现代百科全书的主要功能还是在于作为寻检查阅的工具
。

因此
,

要充分发挥其功能
,

就必须熟悉它的各

种检索手段
,

这一检索手段正是通过百科全书的编排方式来实现的
。

H
·

肯纳曾说
: “

百科全书… …把我们所

掌握的知识分为若干小块
,

然后将这些小块排列起来
,

以便可以分别找到它们
。

心通常
,

百科全书中用以强

化其查考功能的编排方法不外乎条目的编排
、

索引的编排
、

参见系统的设计
、

参考书目的设立等等
。

下面
,

本文即从正文
、

索引
、

参见系统和其它辅助部分四个方面进行分析
、

比较
。

1
.

正文 ( T
e x t )

正文 (即百科全书的主体部分 ) 是由成千上万个条目按照一定的排列次序组成的
。

条目就是百科全书的

寻检单元
,

是某一主题完整知识的概述
。

换句话说
,

条目是百科全书用以介绍知识的形式
。

它有自己特定的

要求
:

首先应该是独立的知识主题或 已形成的固定概念
,

如把
“

帝国主义与战争
”

这个标题立为条目
,

就不

如改设
“

帝国主义
”
和

“

战争
”
两个条目

;
其次

,

要便于寻检
,

同时也要便于编排
,

如把
“

社会主义制度必

然战胜资本主义制度
”

这一论断作为题目
,

可以写 出很大的文章
,

但作为寻检单元的条目就未必有意义
,

读

者很可能从
“

社会主义
”

或
“

资本主义
”

二词入手查检
:

第三
,

还要便于读者快速参阅
,

因此
,

议论文
、

抒

情文
、

或夹叙夹议的文章
,

都不能做条目
。

百科全书条目的排列
,

早期侧重于按学科体系的分类编排
,

强调教育作用
;
现代则以字顺编排为主

,

强

调查询作用
。

字顺排列法便 于直接按主题名称进行查询
,

而不需辨类
、

分类
,

它已是现代百科全书编排方法

的主流 (在目前各国百科全书中占 80 肠以上 )
,

而单纯按分类编排条 目的百科全书已属少见
。

如世界著名的

·
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百科全书 AB C⑧就都是按字母顺序排列的
,

而新型的 《兰登书屋百科全书 》 正文虽按分类排
,

但也另有一个

“

字顺百科
” 。

在百科全书条目的长度上
,

也一直存在着
“
大条目主义

”
和

“

小条目主义
”

之争
。

体现在编纂实践上
,

可

以看出
,

大条目的知识系统性好
,

但不便具体问题的寻检
;
小条目便于特定问题的查检

,

却又削弱了知识的

系统性
。

鉴于它们各自的优劣利弊
,

现在很多百科全书都是采用大
、

中
、

小条目并用的做法
,

且以中等条目

为主
。

一般来说
,

百科全书条 目的构成部分有
:

条头 (或条目标题 )
、

释文
、

插图
、

参考书目
。

条 目释文一般采

用
“
三段叙述式

” ,

即定性叙述— 基本事实 (包括重要的人
、

事
、

物和数据 )

— 参阅资料 (包括参考书

目 ) 三个部分
,

借以适应不同读者的查阅需要
。

具体到前述 5 种英语百科全书的正文
,

可列表比较如下
:

条条条头头 释文数数 插图数数 参考考 特点点

(((((黑体字 ))) 量 (页 ))) 量 (幅 ))) 书目目目

CCC EEE L I N C O L N
,

A B R A H A MMM 888 l 222 索引卷卷 论述不如 E A
,,

集集集集集集中中 但插图较好好

EEE AAA L I N C O L N
,

A b r a h a mmm l 222 l 222 条 目末末 对美国人物的的

集集集集集集中中 论述最为详细细

EEE BBB 同 C EEE 888 2 (页 ))) 同上上 严肃古板
,,

111 4 版版版版版版 极少插图图

EEE BBB L in e o
l n

,

A b r a h a mmm 777 lll 同上上 同上上

111 5 版版版版版版版

RRR H EEE 同上上 无专门门 ///
八 习 ` 门 , .」 ,,

生动活泼
,,

条条条条目目目目目目目目目目目目 但资料最少少
ddddddddddd 匕 t 公果甲甲甲

在条目释文方面
,

E B 传统注重学术水平和资料的深度
,

且偏重人文科学
。

相对来说
,

E A 的条目讲求文

字平易
,

明白流畅
,

且偏重科学技术领域
。

C E 在 A B C 三套百科全书中的部头最小
,

而可读性最好
,

收录最

完备
,

资料最新
。

但 C E 缺乏深度 (E B 是其 2 倍 )
,

缺乏对美国历史
、

传记
、

地理资料的提供
。

而这后一方

面
,

E A 则是独占鳌头
,

它的人物词条约占全书条 目的 40 %
。

另外
,

除了单卷本的 R H E 外
,

百科全书 A B C 的条目开头都有
“

概述
”

部分
,

向读者提供最基本的资料
;

许多长条目都分章节撰写
,

小节之下还有小标题
,

层次分明
。

相应地
,

大条目的前部都列有
“

目次
” ,

可帮助

读者去寻找他们所要研究的特定题目的具体内容
。

略有不同的是
,

E A 的 目次在列 出条目章节之后还提供了

所在页码
,

而 E B 仅有按层次排列的章节标题
。

在这一点上
,

E A 显然更利于读者检索
。

2
.

索引 ( I n d e x )

百科全书的索引是把百科全书正文中可用作标识的各种主题
、

专有名词
、

符号或其它对象的名称分析
、

摘录出来
,

注明页码
,

按一定次序编排起来
,

以便进行相应途径检索的辅助性工具
。

索弓}作为一种微观检索

的标识
,

只是指出哪里有所需资料
,

而并不是提供所要获得的资料本身
。

它是用 以查找淹没在大量著作和各

类型文献中有用资料的指南
,

更是加强百科全书查寻功能的最主要措施
。

索引中
一
般包含有三种类型的款目

:
( 1) 条 目名称款 目

;
(2 ) 条 目分析款 目

; ( 3 ) 参照款口
,

即
“

见
”

和

“
参见

”

款目
。

各国主要百科全书 一般都编有专门的索引卷
,

它通常是一套按字顺编排的主题分析索引
。

传统的方法是

.

1 ] 8
.



严 红
:

百科全书编排方式比较研究

按款 目组织形式把主题分析索引分为简式和复式两种
。

简式主题分析索引是把索引条 (包括条目标题和条目

内容中隐含的主题 ) 选出
,

并列地编排成表
,

用不同的字体或符号区别专门条 目和 隐含主题
,

如 日本 《世界

大百科事典 》 的索引
。

复式主题分析索引是在按字顺编排的一级主题之下
,

把与其有关的主题作为二级主题

集中编在一起
,

而这些二级主题又在其本身的字顺位置上作为一级主题单独出现
,

如 E A 索引的
“

占星术
”

条

下有
“
天文学

” “

宇宙学
” “

占 卜
”

等作为二级主题
,

而该索引另有
“

天文学
”
及

“

占 卜
”

条
,

其下
“

占星

术
” 又成了二级主题

。

这样就形成了同一索引条多处交叉并见的情况
。

可以说
,

复式分析索引就是带有交叉

参见系统的索引
。

从当前百科全书索引情况看
,

国外百科全书索引的编排方式还可以这样划分
:

一种是普通检索用的索

引
,

依字母顺序排列款目
,

附卷次
、

页码
,

不加释义
,

只是为了便于读者使用而作必要的
、

然而简单的注释
,

如 E A
。

另一种是把索引编成小百科辞典
,

款目逐条注出其内容的简明解释
,

俨然独立成书
;
然而加上卷次

和页码
,

又成为其百科全书正文的索引
,

如 E B 第 15 版的
“

简明百科
”
部分

。

另外
,

还有在编制索引时
,

在

人物款 目中加上生卒年月
,

这又是一种形式
,

姑称之为
“

不完全的提要
’ ,⑦ 。

总之
,

现代百科全书无论其正文采用何种排列法
,

都必须辅之以字顺索引
,

以提供更充分的查找入 口
。

同时
,

读者使用百科全书
,

一般亦是首先通过索引
,

而很少直接翻查正文
。

可见
,

索引是辅助使用正文的
,

它

的质量直接影响正文的利用率及百科全书的使用价值
。

关于 5 种百科全书索引的情况
,

可列表对比如下
:

索索索引卷名名 卷数数 条数 (万 ))) 类型型
“
L i

n e o
l
n ,

A b r a h a m ” (林肯 )))

款款款款款款款 目目

正正正正正正正文出处 (条 )))

阵
` ,参见 `条 ’’ 详细度度

CCC EEE 书目和索引卷卷 lll 4 000 复式主题题 4 111 lll 第二二

分分分分分分析索引引引引引

EEE AAA 索引卷卷 lll 3 555 同上上 5 555 222 最好好

EEE BBB 地图和索引卷卷 lll 5 000 同上上 l 333 /// 一般般

111 4版版版版版版版版版

EEE BBB 简编百科科 l 000 l 000 百科辞典典 777 /// 一般般

111 5版版版版版版版版版

RRR H EEE 字顺百科科 82 444 2
.

555 同上上 lll 444 最少少

(((((((页 )))))))))))))

在这 5种索引中
,

E B 14 版虽然索引条数最多 (相当于其正文条目总数的 n 倍 )
,

但从提供资料的详尽和

查寻问题的迅速与方便等各个方面均衡来看
,

还是 C E 的索引最好
,

E A 次之
。

通过对比不难看出
,

复式主题分析索引在现代百科全书中应用最广泛
。

因 为这一方法使一条款目可能在

索引中出现多次
,

为多途径检索提供了方便
;
同时

,

按主题集中相关资料
,

能体现各主题的学科关系
,

既弥

补了因完全按字顺排列而把同一学科不同主题分散的缺陷
,

又使得读者一次就能获得所查寻主题的全部内

容
。

而且
,

为插图
、

书目等单列细目
,

也使读者在找享某些特殊资料时
,

不必花费太多的精力
。

E A
、

E 1B 4

版和 C E 都是采用这种索引
,

只是在运用这一索引时
,

其详略与完善程度各有不同罢了
。

从另一方面来说
,

复式索引固然对于读者更为方便
,

但编辑工作却要繁复得多
,

而且篇幅也要大大增加
。

对于按学科门类分类编辑的百科全书 而言
,

既 己编有分类目录
,

则采用简式的主题分析索引似更合适一些
。

与传统索引形式相对照
,

E 1B 5 版和 R H E 把索引编成百科辞典的形式
,

则是为了加强百科全书的工具书

作用
,

满足读者快速寻检的要求
;
而与此同时

,

又使正文能够从教育的角度更加保持学科的系统性和整体性
,

二者各负使命
,

又互相联系
,

取长补短
,

在一定程度上纠正了过去百科全书的普遍偏向 一或是大条 目主义

不便查检
,

或是小条目主义不利 -.J 系统研究
。

E B 15 版和 R H E 的这 一尝试尽管引起 了不少的争议
,

但它仍是

·
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很有意义的
。

另外
,

上面 5种百科全书的索引虽然都是按字顺排列
,

但其中也有逐词排列法与逐字母排列法的区别
。

E A 就属于前者
,

而其余 4 部则属于后者
。

这两种字顺排列法的结果常常是很不一样的
。

3
.

参 见来统 ( e r o s s 一 r e f e r e n e e s y s t e
m )

参见系统是百科全书编纂中的一种重要的工具和方法
。

一部百科全书编辑水平如何
,

从参见系统的运用

上也可以略见端倪
。

参见系统在百科全书中不像书目
、

索引等附属成分那样显眼
,

它是一种
“

隐藏
”

在全书

内部的体系
,

往往不易为人注意
。

其实
,

参见系统不仅能给读者很多方便
,

而且在某种程度上
,

还反映着全

书的框架结构
。

百科全书把完整的知识分解成无数个以一定次序 (如字顺 ) 编排起来的条 目
,

参见系统则能把这些被肢

解开来而实际有联系的条目串连起来
,

加强了百科全书的教育作用
。

同时
,

无需读者花费更多的精力通过索

引或其它途径寻检
,

参见系统能直接提供与本条有关的其它条目
,

从而又加强了百科全书的寻检作用
。

百科全书的教育恢用与工具书的作用往往是矛盾的
,

而参见系统正是折衷这种矛盾
,

同时加强两方面作

用的一种辅助手段
。

如果说字顺次序
、

分类目录
、

分析索引等都是百科全书的对外门户
,

那么
,

参见系统就

是百科全书的
“
户内之门

” 。

它能更充分地把百科全书中贮存的知识提供给读者
.

目前
,

国外大型百科全书无不采用参见系统
,

但在填密程度
,
繁简多寡和处理方式

、

表示方法上则很不

相同
。

各家百科全书的参见处理方式大体可分为以下几种
: ( l) 随释文分散参见

; ( 2) 分段集中参见
; ( 3) 条

末集中参见 ; (4 ) 把几种方式结合起来运用
。

本文介绍的 5 种百科全书的参见系统可见下表
:

参参参见种类类 参见方式式 参见符号号 特点点

CCC EEE 索引的
、

正文的的 集中与分散结合合 eS
e ,

S
e e a ls ooo

参见应用不够丰富富

EEE AAA 同上上 分散或条末集中中 同上上 对参见款 目从严精选选

EEE BBB 索引的
、

正文的
、、

同 C EEE 同上上 参见范围最广
,,

111 4 版版 书目的的的的 书 目中也有参见见

EEE BBB 索引的的 同 C EEE S e e ,

eS
e a

l
s o ,,

部分参见是双向的
,,

1115 版版版版 q
·

v
· ,

q
.

q
.

v
.

等⑧⑧ 正文中无参见见

RRR H EEE 同 C EEE 条末集中中 S
e e a ls ooo

参见全为双向
,

即即

和和和和和 F i r s t R
e a ddd a

~ b
,

b~
aaa

一般的参见
,

要 么对条 目本身作指引
,

要么直接指向条目的某章节
、

某部分
,

它一般只提供条 目或款 目

的名称
。

但 R H E 却同时提供了条目的页码
。

在百科全书中
,

索引中的参见与正文中的参见有重复交叉
,

但两相比较
,

索引参见的范围更加广泛全 面
、

更加具体专指
。

即使是正 文中的参见
,

也最好首先通过索引
,

以便获得更加广泛的参考资料
,

而且还 比直接

查正文条目更省时省力
。

R H E 的参见系统全都是双向的
,

这在其它百科全书中极少见
,

甚至没有
。

虽然各百科全书的编者各有自

己的考虑
,

如部头的庞大
、

编辑工作的复杂等等
,

但也不能不承认
,

这种双向的参见系统是最完备的
。

值得一提的是
,

E B 14 版除了正文的与索引的参见系统外
,

还有一套书目的参见 系统
,

可谓独树一帜
。

既

有内部条 目学科关系的昭示
,

又有对外界专著的引见和关联
,

构成了一个完整
、

丰富
、

开放的参见系统
。

像 R H E 和 EB 14 版这样广泛的参见
,

为的是使读者对所查阅的主题获得尽量完整的知识
。

这与 E A
、

E 1B 5 版的方针与做法显然是相对立的
。

E A 和 E 1B 5 版对参见从严精选
,

非必要时绝对不参见
。

E 1B 5 版甚至

不在正文中作参见
,

虽然读者在阅读条 目时不能随时 了解有何相关资料
,

但却避免了阅读本条目时注意 力的

分散
。

如当确实需要参考时
,

也不是没有可能 一 《简编 》 提供了详尽的参考途径
。

4
.

其它辅助部分

·
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严 红
:

百科全书编排方式比较研究

同分类目录
、

参见系统及参考书目等附属成分一样
, “

研究指南
” ( S t ud y G iu d e ) 在百科全书中也是帮助

读者进行系统自学的手段之一
。

研究指南多见于中级通俗百科全书
.

按它指引的学习顺序
,

读者从总的学科

概貌开始
,

逐渐汇集百科全书中更为高深详细的有关资料
。

这样做
,

不但能使读者对该学科有大致了解
,

还

能提供进一步研究的坚实基础
。

C E 的研究指南即是一个很好的例证
,

它实际上是一个完整的分类体系
,

它

所划分的类目与美国大部分大学院校讲授的学习
、

研究范围相符合
,

条目按其难度和复杂性由低到高排列
。

高级成年人百科全书一般不设研究指南
,

如 E A
、

E B 14 版等
。

但作为分类检索途径
,

E B 15 版有一个 《类目

百科 》
,

它是一个由 2 50 0。个小条目组成的详细的分类索引
,

每一条目都有 3种对 《详编百科 》中不同范围材

料的指引
,

既标出需要阅读的条 目标题和所在卷页
,

还指出文中有关段落和其它有助于进一步了解的参考书

目的卷页
。

但使用 《类目百科 》 首先必须借助于其前面的
“

目次表
” 。

在百科全书中
,

令考书早 ( iB ibl go ar p h y ) 是条 目必不可少的构成要素之一 百科全书条目无论范围如何

广泛
,

释文如何专深
,

由于其基本功能和篇幅所限
,

它永远也不可能与学科专著相匹
。

反之
,

既然它的作用

是普及教育和供人查检
,

那么读者在不满足于这一水平的所知
,

要作进一步探索时
,

参考书目作用的重要性

则豁然洞现
。

下面列表对 5 种百科全书作一 比较
:

书书书目处理方式式 书目排列列 书目符号号 书目著录格式式

CCC EEE 索引卷集中中 完全按分类类 /// 书名
、

著者
、

出版商
、、

出出出出出出版地
、

出版年年
EEE AAA 条末与条中散见见 分行

,

按作者字顺顺 B i bl i
o g r a p h yyy 著者

、

书名
、、

和和和和和和 出版商
、

出版年年

FFFFFFFFF u r t h e r
R

e a
d i n 叮叮叮

EEE BBB 条末集中中 不分行
,

按作者字顺顺 B既
r
%

a ^ P “ vvv

著者
、

书名
、

出版年年
111 4 版版版版版版

EEE BBB 同上上 同上上 B I B L IO G R A P H YYY 同上上

111 5 版版版版版版

RRR H EEE 全卷集中中 结合分类与作者字顺顺 /// 著者
、

书名
、、

出出出出出出版地
、

出版年年

由比较可知
: ( 1) 高级成年人百科全书如 E B

、

EA 的书目
,

一般附在条目最后或中间
,

与正文密切相连
。

缺点是使同一学科的书目被分散在不同主题条 目之下
;

普通成年人及中学生百科全书常把书目集中一卷
,

强

调按学科观点集中书目
,

以克服前一种编排法造成的不便
。

(2 ) 各种书 目
,

不论是按作者字顺排
,

还是按分

类排
,

都遵循一条原则
:

书目排列依照图书资料水平的等级序列
,

从易到难
,

使读者循序渐进
。

而且各百科

全书的书 目都有简明的评注
,

供读者在选择阅读书目时参考
。

(3 ) E A 书目分行排列
,

虽然比 E B 的排列法更

占篇幅
,

但它具有标目性
,

每一条书目都很醒目
、

清晰
。

( 4) 由于百科全书正文都力求资料公正不倚
,

对于

有争议的主题
,

则尽量在参考书目中予以反映
。

这既保证了条目的客观性
,

又使读者能够窥见不同的观点
。

值得注意的是
,

百科全书中除了对正文条 目作指引的索引 ( I n d e s ot T es )t 外
,

还有专门的地图索引

(I dn ex ot tA al
s )

,

它们或集中或分散
,

随地图的排列情况而定
,

帮助读者迅速找到地图中的某一具体地理位

置
。

地图索引是按字顺把所有地图上出现的地名组织起来
,

对于在不同 比例或不同区域的地图中重复出现的

地名
,

索引都予以反映
。

另外
,

地图分散
,

随附索引 (如 E B 15 版
、

E A
、

C E ) 的方法
,

使地图与正文紧密配

合
,

有效地说明及补充正文
,

但不便于读者从特殊角度出发的寻检
;
而地图集中

,

配有总索引 (如 E B 14 版
、

R H E ) 的方法
,

虽对读者全面检索有利
,

但地图对正文的辅助作用减弱了
。

应该说
,

在这 5 种百科全书中
,

R H E 的特色最多
,

尤其是它的附录 ( A PP en id x) 非常丰富
,

如
: “

大事

年 表
” “

全世界的旗帜
” “

图片一览表
” “

艺术一 览表
” ,

还有各百科全书皆有的
“

工作人员
、

撰稿人和顾间

表
”
等等

。

R H E 对用于解答不要求详尽论述而只要迅速取得基本材料这一类型的问题
,

最为适用
。

而在 E B 15

版的附录中
,

除
一

r
“

世界的旗帜
”

以外
,

还有
“

统计表
” “

地图图例和术语
” “

西方世界的大宪章
”

等
。

这些

.
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设在书后的附录
,

虽与全书正文没有直接的关系
,

但他们都可 以作为独立的工具书使用
,

从而 为读者提供新

的查询手段
。

适应不同读者对象的需要
,

现代百科全书一般分为四个档次
:

高级成年人百科全书
,

如 E B
、

E A
;

普及

型成年人百科全书
,

如 C E ; 中学生百科全书
,

如 《世界图书百科全书 》 ;
少年儿童百科全书

。

这四档的百科

全书
,

其工具书性质依次递减
,

教育作用
_

(辅助自学作用 ) 依次递增
。

但无论偏重哪一种作用
,

各百科全书

无不在各自的前言中声明其编辑体例为读者服务的宗旨
,

虽然由于种种原因
,

其实现程度各不相同
。

如 E A

作为高级成年人百科全书
,

更注重工具书作用
,

条目资料充实
,

索引水平较高
,

在阅读和查检上都较方便
;

普及型的 C E 在编制了详尽索引的同时
,

又 另加一个
“

研究指南
” ,

加强了教育作用
;
而家庭型的 R H E

,

其

特点是条 目释义简明
,

以实际材料为主
,

插图丰富
,

很少说明性文字
,

兼寻检性
、

教育性
、

趣味性于一身
。

同时
,

各百科全书的编者都在竭尽所能地通过各种手段来贯彻其编辑方针
,

以满足人们对百科全书的要

求
。

尽管手法上存在着各种各样的缺陷
,

但仍是瑕不掩玉
。

E B 15 打破了传统的标准型综合性百科全书的程

式
,

以 《详编 》 维持原来的大条目传统 ; 为弥补工具书作用的不足
,

再编一套 《简编 》 ;
另外

,

让 《类目 》 兼

负教育工具和分类索引二任
。

尽管有人对取消传统的索引卷提出非难
,

尽管 《类目 》 在实际使用效果上没有

达到预期要求
,

可这仍是一种全新的做法
。

由此可见
,

各百科全书是优劣不一
,

瑕玉互见
,

我们应充分了解其特性
,

以便在使用中扬长避短
,

有所

选择
。

释
:

王秀兰
:

《英文工具书 》 武汉大学出版社 1 9 9 1 年版
,

第 1 28 页
。

常政
:

《百科全书三题 》 ,

载 《辞书研究 》 1 9 8 0 年第 4 期
。

“
三学

”
即文法

、

修辞
、

逻辑学
, “

四术
”
即算术

、

几何
、

音乐
、

天文
,

总称
“

七艺
”

或
“

七种自由

艺术
” 。

陆伯华等
:

《国外工具书指南 》 中国学术出版社 1 9 8 4 年 6 月
,

第 103 页
。

转引自王秀兰
:

《英文工具书 》 武汉大学出版社 1 9 9 1年版
,
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。

“
百科全书 A B C

, ,

系指 《美国百科全书 》 (E A )
、

《不列颠百科全书》 ( E B ) 和 《科里尔百科全书 》

( C E )
。

李鸿简
: 《 <中国大百科全书

·

外国文学 ) 内容索引的特点 》
,

载 《辞书研究 》 1 9 8 3 年第 1 期
。

E B一5 版的参见符号还有
“

M
a
j
o r r e

f
. ” ,

其条末集中参 见用 R E L A T E D E N
’

f R I E S in t h e R e a d y

R
e
f
e r e n e e a n d I n d

e x
以及 R E F E R E N C E i n o t h

e r t e x t a r t ie l
e

。
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